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1.  Термины и определения 

В целях настоящего Порядка организации обмена счетами-фактурами между 
Участниками торгов на товарном рынке, организованном ЗАО «Национальная 
товарная биржа» (далее - Порядок) применяются следующие термины и определения: 
 

Биржа, ЗАО НТБ Закрытое акционерное общество «Национальная товарная 
биржа». 

Внутренние 
документы Биржи   

 

Утвержденные уполномоченными органами Биржи в 
соответствии с их компетенцией внутренние документы, 
регламентирующие деятельность товарного рынка Биржи. 

Контур Диадок 

 

Система электронного документооборота Контур Диадок, 
используемая  для обмена счетами-фактурами между 
Участниками торгов на товарном рынке, организованном 
ЗАО НТБ. Контур Диадок обслуживается Оператором 
электронного документооборота ЗАО СКБ Контур. 

Клиринговый 
центр, ОТП 

Банк «Национальный Клиринговый Центр» (Акционерное 
общество), осуществляющий клиринг в соответствии с 
Правилами клиринга Банка «Национальный Клиринговый 
Центр» (Акционерное общество) и выполняющий 
функции центрального контрагента, а также функции 
Оператора товарных поставок.  

Код Участника 
торгов 

 

 

Оператор 
электронного 
документооборота 

 

 

Отгрузка товара 

 

Оплата товара 

 

 

 

Счет-фактура 

 

Уникальный буквенно-цифровой код, который 
присваивается Биржей Участнику торгов в соответствии с 
требованиями нормативных актов в сфере финансовых 
рынков, а также Правилами допуска. 

 

Организация, обеспечивающая обмен открытой и 
конфиденциальной информацией по 
телекоммуникационным каналам связи в рамках 
электронного документооборота счетов-фактур между 
Участником торгов-продавцом и Участником торгов-
покупателем.  

Зачисление товара на Торговый товарный счет, открытый 
ОТП Участнику торгов-покупателю. 

 

Исполнение обязательства по оплате товаров в 
соответствии с Правилами клиринга Банка 
«Национальный Клиринговый Центр» (Акционерное 
общество), регламентирующими порядок осуществления 
клиринговой деятельности на товарном рынке. 

 

Документ, служащий основанием для принятия 
Участником торгов-покупателем, предъявленных  
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Участником торгов-продавцом, сумм налога на 
добавленную стоимость к вычету по договорам, 
заключенным на организованных торгах ЗАО НТБ, 
предметом которых является товар, реализация которого 
подлежит налогообложению налогом на добавленную 
стоимость. 

Участник торгов   Юридическое лицо, допущенное к участию в 
организованных торгах на товарном рынке Биржи в 
соответствии с требованиями Правил допуска.  

Участник торгов - 
продавец   

Участник торгов, являющийся продавцом по договорам, 
заключенным на организованных торгов ЗАО НТБ.  

Участник торгов - 
покупатель   

Участник торгов, являющийся покупателем по договорам, 
заключенным на организованных торгов ЗАО НТБ.  

 

Термины, специально не определенные в настоящем  Порядке, используются в 
значениях, установленных законами и иными нормативными актами Российской 
Федерации, Уставом Биржи, Правилами торгов и иными внутренними документами 
Биржи, а также Правилами клиринга и иными внутренними документами 
Клирингового центра. 

 

2. Общие положения 

2.1. Порядок является Внутренним документом Биржи, разработанным в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами в сфере финансовых рынков и налогообложения, Уставом Биржи и иными 
Внутренними документами Биржи. 

2.2. Биржа организует обмен счетами-фактурами между Участниками торгов и 
осуществляет подписание счетов-фактур от имени Участника торгов-продавца,  
предметом которых является товар, реализация которого подлежит налогообложению 
налогом на добавленную стоимость.  

2.3. Основанием для подписания Биржей счетов-фактур является Доверенность на 
подписание счетов-фактур, выставляемых Участником торгов-продавцом в адрес 
Участника торгов-покупателя (далее – Доверенность) по форме Приложения 04 к 
Правилам допуска. 

2.4. Для реализации Биржей своих полномочий по подписанию счетов-фактур от 
имени Участников торгов, полученных на основании Доверенности, Участники торгов 
предоставляют Бирже/сотрудникам Биржи, уполномоченным в соответствии с пунктом 
5.2. настоящего Порядка, доступ в личный кабинет Участника торгов в Контур Диадок. 

2.5. Биржа не включает подписанные от имени Участников торгов-продавцов счета-
фактуры в книги продаж, которые Биржа ведет для учета реализации собственных 
товаров (работ, услуг), имущественных прав, а также в журнал учета полученных и 
выставленных счетов-фактур Биржи (в случае, если Биржа ведет такой журнал). 
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3. Формирование счетов-фактур 

3.1. Счета-фактуры формируются автоматически с помощью ПТК «Урожай», 
технический доступ к которому Участники торгов имеют на основании Договора о 
предоставлении интегрированного технологического сервиса, или иного 
вспомогательного программного средства (далее - электронная система, используемая 
Биржей) в порядке, предусмотренном разделом 5 настоящего Порядка, направляются  
Участнику торгов-покупателю. 

3.2. Счета-фактуры заполняются в соответствии с требованиями статьи 169 
Налогового кодекса Российской Федерации, а также в соответствии с действующими 
нормативными актами. 

3.3. Счета-фактуры в электронном виде формируются в формате соответствующем 
действующим нормативным актам. 

3.4. Счета-фактуры формируются датой исполнения каждого договора на 
организованных торгах ЗАО НТБ, но не ранее чем на следующий рабочий день после 
отгрузки товара и оплаты его стоимости (отгрузка товара и оплата его стоимости 
происходят одновременно), и не позднее  пяти календарных дней, считая со дня 
отгрузки товара и  оплаты его стоимости. 

 

4. Нумерация счетов-фактур 

4.1. Электронная система, используемая Биржей, осуществляет нумерацию  
счетов-фактур для каждого Участника торгов-продавца автоматически в соответствии 
с алгоритмом, установленным пунктом 4.2 настоящего Порядка. Номера счетам-
фактурам присваиваются в порядке возрастания в хронологической 
последовательности в течение периода, определенного как один календарный год. 
При наступлении нового календарного года  нумерация счетов-фактур для каждого 
Участника торгов-продавца происходит с первого номера. Нумерация всех счетов-
фактур для каждого Участника торгов-продавца, составленных в рамках этого 
периода, является  сплошной. 

4.2. Номера счетов-фактур формируются в соответствии со следующим алгоритмом: 

 порядковый номер счета-фактуры, выставленного от имени Участника торгов-
продавца в календарном году по договорам, заключенным на организованных торгах 
ЗАО НТБ в рамках каждого Участника торгов-продавца; 

 разделительный знак "/" (разделительная черта); 

 код Участника торгов-продавца, который является постоянной частью номера 
счета-фактуры для всех выставляемых от имени этого Участника счетов-фактур, 
установленный Участником торгов-продавцом в приказе об учетной политике для 
целей налогообложения. 

 

5. Требования к Участникам торгов для участия в обмене счетами-
фактурами  

5.1. Требования к Участникам торгов для участия в обмене счетами-фактурами на 
товарном рынке: 

5.1.1. У Участника торгов есть подписанный лицензионный договор  на право 
использования Контур Диадок; 

http://www.diadoc.ru/
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5.1.2. Участник торгов выдает Доверенность на ЗАО НТБ; 
5.1.3. Участник торгов предоставляет уполномоченному сотруднику(-ам) Биржи 

доступ в свой личный кабинет, или подраздел личного кабинета, в системе Контур 
Диадок по персональному сертификату сотрудника(-ов) самостоятельно или через 
службу технической поддержки Контур Диадок. Передачи прав использования Контур 
Диадок от Участников торгов к ЗАО НТБ не происходит, так как уполномоченные 
сотрудники Биржи используют ПО Контур Диадок на основании лицензионного 
договора, подписанного ЗАО НТБ. 

5.2. Перечень мероприятий, которые должен провести Участник торгов для участия 
в обмене счетами-фактурами между Участниками торгов на товарном рынке, 
организованном ЗАО «Национальная товарная биржа»: 

5.2.1. Участник торгов отправляет через Контур Диадок копию Доверенности в 
электронном формате, подписанную своей электронной подписью, в адрес Биржи; 

5.2.2. Участник торгов отправляет через Контур Диадок копию Доверенности в 
электронном формате, подписанную своей электронной подписью, Оператору 
электронного документооборота; 

5.2.3. Участник торгов отправляет Оператору электронного документооборота  
поручение предоставить уполномоченным сотрудникам Биржи доступ к личному 
кабинету Участника в Контур Диадок по персональному сертификату сотрудника(-ов); 

5.2.4. Участник торгов отправляет через Контур Диадок уведомление участника 
электронного документооборота в ФНС России о включении уполномоченных 
сотрудников Биржи в список лиц, имеющих право подписывать документы от лица 
Участника. 

 

6. Процедура обмена счетами-фактурами между Участниками торгов  

 
6.1. Выставление и получение счетов-фактур в электронном виде осуществляется с 

использованием Контур Диадок.  
6.2. Биржа соответствующим образом уполномочивает своего сотрудника(-ов) на 

подписание счетов-фактур от имени Участников торгов-продавцов и передает ему(им) 
ключ электронной подписи удостоверяющего центра Оператора электронного 
документооборота. Перечень уполномоченных сотрудников сообщается Участникам 
торгов посредством направления электронного письма. 

6.3. Процесс обмена счетами–фактурами осуществляется следующим способом: 
6.3.1. После формирования счетов-фактур электронная система, используемая 

Биржей, автоматически выгружает счета-фактуры в личный кабинет Участника 
торгов-продавца в Контур Диадок.  

6.3.2. Уполномоченный сотрудник Биржи подписывает электронные счета-
фактуры через веб-интерфейс Контур Диадок с использованием своего ключа 
квалифицированной электронной подписи.  

6.3.3. Уполномоченный сотрудник Биржи отправляет подписанные электронные 
счета-фактуры в адрес Участника торгов-покупателя через Контур Диадок. 

6.3.4. Контур Диадок доставляет электронные счета-фактуры в личный кабинет 
Участника торгов-покупателя. 

6.3.5. Участник торгов-покупатель получает уведомление по электронной почте 
от Контур Диадок о полученных электронных счета-фактурах. 

6.3.6. Контур Диадок формирует необходимый набор сопровождающих 
электронных документов в соответствии с действующими нормативными актами. 
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7. Требования к Участникам торгов по ведению книги покупок и книги 
продаж 

 
7.1. Счета-фактуры, выставленные Участниками торгов-продавцами, должны быть 

включены в книгу продаж Участников торгов-продавцов в соответствии с 
действующими нормативными актами. 

7.2. Счета-фактуры, полученные Участниками торгов-покупателями, должны быть 
включены в книгу покупок указанных Участников торгов-покупателей в соответствии с 
действующими нормативными актами. 
 
 

 
 
 


