PAGE  

Методические рекомендации по оформлению допуска к торгам.
Для участия в торгах необходимо:

11.
Ознакомиться с нормативными документами. Общие положения.


12.
Подать необходимые документы Агенту и получить подтверждение статуса в соответствующей категории (Предоставление документов Агенту)


13.
Получить Технический доступ к торгам (Порядок оформления технического доступа)


24.
Подать необходимые документы на Биржу и заключить Договор об оказании услуг


2Порядок оформления и предоставления документов на Биржу.


25.
Абонентская плата


26.
Допуск к торгам


37.
Гарантийный взнос




	1. Ознакомиться с нормативными документами. Общие положения.

	Документы, предоставляемые Кандидатом/Участником торгов, должны быть действительными на дату их предъявления Бирже.
Формы Документов и Заявлений & Нормативные Документы


	2. Подать необходимые документы Агенту и получить подтверждение статуса в соответствующей категории
 (Предоставление документов Агенту)

	1. Предоставить комплект документов Агенту в соответствии с:

· Приложением №01 для Кандидата в Участники аукционов на зерно:    
(https://www.ozk-group.ru/activities/purchasing_interventions/)
тел. Агента: +7 495 647 39 71
· Приложением № 01А для Кандидата в Участники аукционов на сахар.

2. Порядок предоставления документов описан в Приложениях №01 и 01А и может быть предоставлен одним из следующих способов:
· Документы на бумажном носителе по адресу Агента;

· Документы в электронном виде на электронный адрес Interventions@moex.com с отметкой: «наименование/ИНН организации. для АГЕНТА» в соответствии с памяткой «Документы с УКЭП».
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	3. Подать необходимые документы на Биржу, заключить Договор об оказании услуг по проведению организованных торгов и Лицензионный договор на использование программного обеспечения «MICEX Trade Auction»

	Порядок оформления и предоставления документов на Биржу.

1. Документы, предоставляемые Кандидатом на Биржу, оформляются на государственном языке Российской Федерации, подписываются уполномоченным лицом, документы в бумажной форме заверяются печатью (при наличии). Помарки и исправления в документах не допускаются.

	Кандидату необходимо предоставить:

1.     Комплект документов в соответствии с Приложением №02;

2. Лицензионный договор «MICEX Trade Auction» - на использование программного обеспечения для технического доступа к торгам – удаленное рабочее место (далее – Договор УРМ) в 2 (двух) экземплярах.
Документы предоставляются на Биржу одним из следующих способов:

· на бумажном носителе с приложением описи предоставляемого комплекта по адресу Биржи (125009, г. Москва Б. Кисловский переулок, д.13 с пометкой на конверте «Интервенции»);
· в электронном виде на электронный адрес Interventions@moex.com с отметкой в теме письма: «наименование организации/ИНН для  АО НТБ» в соответствии с памяткой «Предоставление документов в форме электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - УКЭП) Кандидата».
· ВНИМАНИЕ!!: ДОГОВОРЫ предоставляются только на Бумажном носителе:
Договор об оказании услуг по проведению организованных торгов и Лицензионный договор на использование программного обеспечения «MICEX Trade Auction» - предоставляются в 2-х экз. на бумажном носителе по адресу: 125009, г. Москва Б. Кисловский переулок, д.13 с пометкой на конверте «ИНТЕРВЕНЦИИ».
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	4. Абонентская плата

	1. Биржа взимает с Участников торгов Абонентскую плату в размере 2000 (две тысячи) рублей. 
2. Участник торгов обязан уплачивать Абонентскую плату до получения допуска, осуществляя платеж на расчетный счет Биржи, в соответствии с образцом платежного поручения по оплате Абонентской платы, установленным Приложением 08 к Правилам допуска.
Образец платежного поручения по уплате Абонентской платы 

	5. Допуск к торгам

	1. Биржа, не позднее даты допуска к участию в торгах, направляет Участнику торгов на электронный адрес, указанный в Регистрационной карточке:

· Уведомление о предоставлении допуска к участию в торгах с идентификационным кодом и идентификатором для доступа в СТЗ.
· Скан копию подписанного Биржей экземпляра Договора об оказании услуг с одновременным направлением последнего почтой России на адрес, указанный в Регистрационной карточке (в случае, если он не был заключен Участником торгов с Биржей ранее).
2. Информация о предоставлении Кандидату допуска к участию в торгах раскрывается на Сайте Биржи не позднее 2 (двух) рабочих дней с даты принятия соответствующего решения Биржи.

	6. Гарантийный взнос 

	1. Участники торгов обязаны внести Взнос в срок до 09:00 рабочего дня, предшествующего дню проведения Торговой сессии, в которой Участник торгов предполагает принять участие.

2. Взнос вносится в российских рублях на расчетный счет Биржи, открытый в АО «Россельхозбанк» по реквизитам, указанным в образце платёжного поручения по оплате Взноса. Образец платёжного поручения по уплате участником торгов/агентом гарантийного взноса приведён в Приложении №8 к Правилам торгов.
Величина Гарантийного взноса для Участника торгов устанавливается из расчета: - 120 (сто двадцать) рублей 00 копеек за одну метрическую тонну Биржевого товара, которым являются зерновые культуры.
Образец платежного поручения по уплате Гарантийного взноса 
3. Участнику Биржевых торгов необходимо обеспечить правильное заполнение назначения платежа в платежном поручении. При отправлении платежа допускается сокращение слов в назначении платежного поручения для выполнения требований банков об ограничении символов.
4. В случае ошибочного заполнения платежного поручения Участником Биржевых торгов и/или банком Участника Биржевых торгов Гарантийный взнос в торговую систему введен не будет, и Участник Биржевых торгов не получит возможности заключать сделки на соответствующую этому Гарантийному взносу сумму.
5. Сумму внесенного и доступного (незаблокированного) Гарантийного взноса Участник Биржевых торгов может узнать в Системе торгов зерном в таблице «Ограничения» (см. Руководство пользователя Системы Торгов Зерном (СТЗ)). В неторговые дни Участники, не имеющие доступ к СТЗ, могут получить данную информацию у сотрудников Биржи.
6. Участник Биржевых торгов направляет Требования на возврат Гарантийного взноса в адрес Биржи (125009, г. Москва, Средний Кисловский пер., д.1/13, строение 4, офис 516) заказным письмом либо посредством услуг экспресс - почты (для доставки в течение 1-3 дней) или в форме электронного документа.



� Можно параллельно сформировать комплект документов для АО НТБ (раздел №3) и направить на проверку/обработку.
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[bookmark: _Toc90309019][bookmark: _Hlk93492324]Приложение 01А 

к Правилам допуска к участию в организованных торгах АО НТБ по приобретению сельскохозяйственной продукции у сельскохозяйственных товаропроизводителей и (или) организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, произведенной сельскохозяйственными товаропроизводителями на территории Российской Федерации, в федеральный интервенционный фонд сельскохозяйственной продукции



Перечень и порядок предоставления документов,

предоставляемых Агенту Кандидатом/Участником торгов категории «Участник аукционов на сахар» на организованных торгах по приобретению сельскохозяйственной продукции у сельскохозяйственных товаропроизводителей и (или) организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, произведенной сельскохозяйственными товаропроизводителями на территории Российской Федерации, в федеральный интервенционный фонд сельскохозяйственной продукции



Кандидат/Участник торгов категории «Участник аукционов на сахар» предоставляет Агенту:

1. Заявление на подтверждение статуса перерабатывающей организации (по форме Приложение 03 к Правилам допуска) в 2 экз. (оригинал);

2. Выданную налоговым органом не ранее чем за один месяц до даты подачи Агенту Заявления на подтверждение статуса перерабатывающей организации расширенную Выписку из ЕГРЮЛ /ЕГРИП, содержащую код основного вида деятельности ОКВЭД 10.81;

3. Реквизиты (банковские реквизиты и место нахождения (юридический адрес)) исполненные на фирменном бланке Кандидата/Участника торгов и подписанные руководителем и главным бухгалтером, необходимые для исполнения Договора поставки;

4. Заверенные организацией копии документов, подтверждающих полномочия руководителя Заявителя (решение об избрании уполномоченным, 
в соответствии с Уставом Заявителя, органом; приказ о назначении, трудовой договор (контракт) по необходимости) (индивидуальные предприниматели не предоставляют);

5. Доверенность (Приложение 07 к Правилам допуска) на имя Представителя Участника торгов на представление интересов в торгах и документ, удостоверяющий личность Представителя Участника торгов или  копия документа, удостоверяющего личность Представителя Участника торгов, заверенная подписью руководителя и печатью Кандидата/Участника торгов (при наличии);

6. Допускается не более двух таких Представителей Участника торгов от одного Участника торгов;

7. В случае представления интересов Участника торгов в торгах его руководителем предоставляется подлинник или нотариально удостоверенная копия решения уполномоченного органа Кандидата/Участника торгов (также могут быть предоставлены нотариально удостоверенная выписка из решения или подлинник выписки, заверенный подписью лица, уполномоченного на подписание решения) об избрании (назначении) руководителя,  а также копия документа, удостоверяющего личность руководителя, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью Кандидата/Участника торгов (при наличии);

8. Оформленные в соответствии с Приложением 10А к Правилам допуска   Сведения о производстве продукции;

9. Оформленную в соответствии с Приложением 11 к Правилам допуска Заявку о фактическом объёме Базисного товара, выставляемого на продажу в разрезе базисных активов, в 2 экз. (оригинал).

Суммарный объём Базисного товара, выставляемый на продажу в разрезе базисных активов, не может превышать: величину, соответствующую объему годового производства сахара белого кристаллического в текущем или предшествующем соответствующему году проведения закупочных интервенций году (Приложение 10А к Правилам допуска).

10.  Копия формы Федерального государственного статистического наблюдения, направляемого перерабатывающей организацией в органы статистики на последнюю отчетную дату, с отметкой данного органа о приеме документа, заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя Кандидата/Участника торгов. В зависимости от организационной формы Кандидата/Участника торгов представляется:

- копия формы № 1-ИП (мес) «Сведения о производстве продукции индивидуальным предпринимателем», утвержденной действующим приказом Росстата, за текущий год с отметкой территориального органа Росстата о принятии, заверенная руководителем организации (копии прошитые и пронумерованные);

- копия формы № ПМ-пром «Сведения о производстве продукции малым предприятием», утвержденной действующим приказом Росстата, за текущий год с отметкой территориального органа Росстата о принятии, заверенная руководителем организации (копии прошитые и пронумерованные);

копия формы № 1-натура-БМ «Сведения о производстве, отгрузке продукции и балансе производственных мощностей», утвержденной действующим приказом Росстата, за текущий год с отметкой территориального органа Росстата о принятии, заверенная руководителем организации (копии прошитые и пронумерованные).

Дополнительно для юридических лиц:

- копию бухгалтерского баланса (Форма №1) и отчет о финансовых результатах (Форма № 2) за предыдущий год с квитанцией налогового органа о приеме бухгалтерской (финансовой) отчетности в электронной форме, заверенные печатью (при наличии) Кандидата/Участника торгов (копии прошитые и пронумерованные).

В отчете о финансовых результатах (Форма № 2) должно содержаться следующее:

- в графе «вид экономической деятельности» должен быть указан ОКВЭД 10.81. 

С целью определения объема реализации продукции для индивидуальных предпринимателей необходимо предоставление следующих документов:

для индивидуальных предпринимателей:

- форма № 3 НДФЛ за предшествующий соответствующему году проведения организованных торгов АО НТБ по приобретению сельскохозяйственной продукции у сельскохозяйственных товаропроизводителей и (или) организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, произведенной сельскохозяйственными товаропроизводителями на территории Российской Федерации, в федеральный интервенционный фонд сельскохозяйственной продукции  год с отметками ИФНС, заверенными печатью (при наличии) Кандидата/Участника торгов (копии прошитые и пронумерованные);

- книга (выписка из книги) учета доходов и расходов за предшествующий соответствующему году проведения организованных торгов АО НТБ по приобретению сельскохозяйственной продукции у сельскохозяйственных товаропроизводителей и (или) организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, произведенной сельскохозяйственными товаропроизводителями на территории Российской Федерации, в федеральный интервенционный фонд сельскохозяйственной продукции  год - копия с отметками ИФНС, заверенная печатью (при наличии) Кандидата (копии прошитые и пронумерованные);

- письмо от Кандидата/Участника торгов с расшифровкой состава выручки за предыдущий год с выделением выручки от реализации сельскохозяйственной продукции собственного производства и продукции ее первичной и последующей (промышленной) переработки.

Приём документов на подтверждение статуса перерабатывающей организации осуществляется уполномоченным представителем Агента по адресу нахождения Агента или путем предоставления документов в электронном виде в порядке и в соответствии с требованиями, настоящего Приложения 01А к Правилам допуска.

11.  На основании представленных Кандидатом/Участником торгов документов представитель Агента определяет соответствие Кандидата/Участника торгов статусу перерабатывающей организации, а также категорию «Участник аукционов на сахар»,  о чем делает отметку в заявлении на подтверждение статуса (Приложение 03 к настоящим Правилам допуска).

12.  Получить статус перерабатывающей организации Представитель Кандидата/Участника торгов может в течение текущего дня подачи документов до 16:00 по адресу Агента или не позднее трех рабочих дней – в случае предоставления документов в электронном виде. 

Кандидат/Участник торгов вправе направлять документы на получение соответствующего статуса в соответствующей Категории путем предоставления документов в форме электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - УКЭП) Кандидата /Участника торгов.

12.1. Для предоставления пакета документов в форме электронного документа Кандидат/Участник торгов обязан выполнить следующие условия:

12.1.1. Кандидат/Участник торгов предоставляет пакет документов, предусмотренных настоящим Приложением 01А к Правилам допуска, в форме электронных документов с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи Кандидата/Участника торгов, выданной одним из таких удостоверяющих центров, как: АО «ПФ «СКБ Контур, ООО «Такском», ООО «УЦ Тензор», ООО «Корус  Консалтинг СНГ», ООО «Сертум-Про» или иным удостоверяющим центром по согласованию Кандидата/Участника торгов, Агента и АО НТБ.

12.1.2. УКЭП должна быть выдана на имя Представителя Кандидата/Участника торгов и иного лица, подпись которого требуется на документах, согласно формам документов в соответствии с Правилами допуска и(или) Правилами торгов.

12.1.3. Кандидат/Участник торгов использует формат документов MS Word, Adobe Acrobat Document (*.pdf) для предоставления пакета документов в форме электронного документа.

	12.1.4. Кандидат/Участник торгов подписывает каждый из документов, используя УКЭП при помощи средств электронной подписи, предоставленных удостоверяющим центром, создавшим квалифицированный сертификат. При этом обязательным требованием является вложение сертификата подписанта в электронную подпись при ее формировании.

12.1.5. Кандидат/Участник торгов направляет пакет документов на электронный адрес  Interventions@moex.com.

  12.1.6. Биржа, проверив действительность УКЭП через портал Gosuslugi.ru или иным способом, пересылает полученные документы Кандидата/Участника торгов согласно перечню настоящего Приложения к Правилам допуска, Агенту посредством ЭДО на адрес электронной почты, полученной Агентом для организации доступа к СЭД ПАО Московская Биржа, или на электронный адрес (exchange@ozk-group.ru).

	12.1.7. После проверки Агентом пакета документов по перечню настоящего Приложения к Правилам допуска уполномоченное лицо Агента осуществляет подтверждение кандидата в Участники торгов соответствующей Категории Участника торгов, путем проставления отметки на Заявлении и направляет указанное подтверждение на электронный адрес Участника торгов, с которого был направлен пакет документов, дублируя информацию на адрес электронной почты Interventions@moex.com.




Приложение 01

к Правилам допуска к участию в организованных торгах АО НТБ по приобретению сельскохозяйственной продукции у сельскохозяйственных товаропроизводителей и (или) организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, произведенной сельскохозяйственными товаропроизводителями на территории Российской Федерации, в федеральный интервенционный фонд сельскохозяйственной

продукции



Перечень и порядок предоставления документов,

предоставляемых Агенту Кандидатом/Участником торгов категории

«Участник аукционов на зерно» на организованных торгах по приобретению сельскохозяйственной продукции у сельскохозяйственных товаропроизводителей и (или) организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, произведенной сельскохозяйственными товаропроизводителями на территории Российской Федерации, в федеральный интервенционный фонд

сельскохозяйственной продукции



Кандидат/Участник торгов категории «Участник аукционов на зерно»

предоставляет Агенту:



1. Заявление на подтверждение статуса сельскохозяйственного товаропроизводителя (по форме Приложение 03 к Правилам допуска) в 2 экз. (оригинал);

2. Выданную налоговым органом не ранее чем за один месяц до даты подачи Агенту Заявления на подтверждение статуса сельскохозяйственного товаропроизводителя или перерабатывающей организации расширенную Выписку из ЕГРЮЛ /ЕГРИП, содержащую код вида экономической деятельности по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности (ОКВЭД): 01.11;

3. Реквизиты (банковские реквизиты и место нахождения (юридический адрес)) исполненные на фирменном бланке Кандидата/Участника торгов и подписанные руководителем и главным бухгалтером, необходимые для исполнения Сделки (Договора поставки);

4. Заверенные организацией копии документов, подтверждающих полномочия руководителя Заявителя (решение об избрании уполномоченным, в соответствии с Уставом Заявителя, органом; приказ о назначении, трудовой договор (контракт) по необходимости) (индивидуальные предприниматели не предоставляют);

5. Доверенность (Приложение 07 к Правилам допуска) на имя Представителя Участника торгов на представление интересов в торгах и документ, удостоверяющий личность Представителя Участника торгов, или копия документа, удостоверяющего личность Представителя Участника торгов, заверенная подписью руководителя и печатью Кандидата/Участника торгов (при наличии);

6. Допускается не более двух таких Представителей Участника торгов от одного Участника торгов;

7. В случае представления интересов Участника торгов в торгах его руководителем предоставляется подлинник или нотариально удостоверенная копия решения уполномоченного органа Кандидата/Участника торгов (также могут быть предоставлены нотариально удостоверенная выписка из решения или подлинник выписки, заверенный подписью лица, уполномоченного на подписание решения) об избрании (назначении) руководителя, а также копия документа, удостоверяющего личность руководителя, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью Кандидата/Участника торгов (при наличии);

8. Оформленные в соответствии с Приложением 10 к Правилам допуска Сведения о сборе урожая зерновых культур в текущем или предшествующем соответствующему году проведения закупочных интервенций;

9. Оформленную в соответствии с Приложением 11 к Правилам допуска Заявку о фактическом объёме Базисного товара, выставляемого на продажу в разрезе базисных активов, в 2 экз. (оригинал). 

Суммарный объём Базисного товара, выставляемый на продажу в разрезе базисных активов, не может превышать: величину, соответствующую объёму фактического сбора урожая по всей посевной площади (в случае реализации зерна пшеницы и ржи), в текущем или предшествующем соответствующему году проведения закупочных интервенций году (Приложение 10 к Правилам допуска). 

Изменение суммарного объёма Базисного товара, выставляемого на продажу в ходе проведения биржевых торгов возможно только на основании предоставления формы Федерального государственного статистического наблюдения, направляемого сельскохозяйственным товаропроизводителем или перерабатывающей организацией в органы статистики за следующий отчетный период.

10. Копию (заверенную печатью (при наличии) и подписью руководителя Кандидата/Участника торгов) квитанции о приеме налоговым органом согласия Кандидата/Участника торгов на признание сведений, составляющих налоговую тайну, общедоступными.

11. Письмо министерства/ управления сельского хозяйства региона, в котором осуществляет свое сельскохозяйственное производство Кандидат/Участник торгов с подтверждением наличия у Кандидата/Участника торгов статуса сельскохозяйственного товаропроизводителя, в свободной форме, выданное не ранее, чем за один месяц до предоставления письма Агенту.

12. Для Кандидатов/Участников торгов:  Письмо от Кандидата/Участника торгов с расшифровкой состава выручки за предыдущий год с выделением выручки от реализации сельскохозяйственной продукции собственного производства и продукции ее первичной и последующей (промышленной) переработки;  Доля дохода от реализации произведенной продукции составляет не менее чем 70 (семьдесят) процентов за год.

12.1. Дополнительно для юридических лиц: 



 копию бухгалтерского баланса (Форма №1) и отчета о финансовых результатах (Форма № 2) за предыдущий год с квитанцией налогового органа о приеме бухгалтерской (финансовой) отчетности в электронной форме. 



 В отчете о финансовых результатах (Форма № 2) должно содержаться следующее: 



 в графе «вид экономической деятельности» должно быть указание на производство сельскохозяйственной продукции и (или) первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции; 



 отражена выручка от реализации произведенной продукции. 



 В случае отсутствия в Отчёте о финансовых результатах (Форма № 2) данных о выручке от реализации произведенной продукции предоставляется письмо с расшифровкой строки 2110 Отчета о финансовых результатах (Форма № 2) подписанное руководителем и главным бухгалтером и заверенная печатью Кандидата/Участника торгов (при наличии).



12.1.1. Дополнительно для юридических лиц, не являющимися плательщиками НДС и применяющим упрощенную систему налогообложения (УСН):



 декларация об упрощенной системе налогообложения за последний отчетный период, с квитанцией налогового органа о приеме отчета в электронном виде;13.1.1.



 выписка из книги учета доходов и расходов за предшествующий соответствующему году проведения организованных торгов АО НТБ по

приобретению сельскохозяйственной продукции у сельскохозяйственных товаропроизводителей и (или) организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, произведенной сельскохозяйственными товаропроизводителями на территории Российской Федерации, в федеральный интервенционный фонд сельскохозяйственной продукции год - заверенная печатью (при наличии) Кандидата;



12.1.2. Дополнительно для юридических лиц, применяющих Единый сельскохозяйственный налог (ЕСХН):

 информационное письмо о возможности применения системы налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (копия, заверенная подписью Руководителя);

 выписка из книги учета доходов и расходов за предшествующий соответствующему году проведения организованных торгов АО НТБ по приобретению сельскохозяйственной продукции у сельскохозяйственных товаропроизводителей и (или) организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, произведенной сельскохозяйственными товаропроизводителями на территории Российской Федерации, в федеральный интервенционный фонд сельскохозяйственной продукции год - заверенная печатью (при наличии) Кандидата;

12.1.3. Дополнительно для снабженческо-сбытовых сельскохозяйственных потребительских кооперативов:

 поручение члена кооператива на реализацию собственной сельхозпродукции;

   формы статистической отчетности всех членов кооператива.

12.2. Дополнительно для индивидуальных предпринимателей:

 выписка из книги учета доходов и расходов за предшествующий соответствующему году проведения организованных торгов АО НТБ по приобретению сельскохозяйственной продукции у сельскохозяйственных товаропроизводителей и (или) организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, произведенной сельскохозяйственными товаропроизводителями на территории Российской Федерации, в федеральный интервенционный фонд сельскохозяйственной продукции год, заверенная печатью (при наличии) Кандидата (копии прошитые и пронумерованные);

12.2.1. Дополнительно для индивидуальных предпринимателей, не являющихся плательщиками НДС, применяющих УСН:

 декларация об упрощенной системе налогообложения за последний отчетный период, с квитанцией налогового органа о приеме в электронной форме.

12.2.2. Дополнительно для индивидуальных предпринимателей, применяющих Единый сельскохозяйственный налог (ЕСХН):

 информационное письмо о возможности применения системы налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (копия, заверенная подписью Руководителя);

 декларация по ЕСХН за последний отчетный период, с квитанцией налогового органа о приеме в электронной форме.

12.2.3. Дополнительно для индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения:

 форма № 3 НДФЛ за предшествующий соответствующему году проведения организованных торгов АО НТБ по приобретению сельскохозяйственной продукции у сельскохозяйственных товаропроизводителей и (или) организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, произведенной сельскохозяйственными товаропроизводителями на территории Российской Федерации, в федеральный интервенционный фонд сельскохозяйственной продукции год с квитанцией налогового органа о приеме отчетности в электронной форме.

13.Копия формы Федерального государственного статистического наблюдения, направляемого сельскохозяйственным товаропроизводителем или перерабатывающей организацией в органы статистики на последнюю отчетную дату, с отметкой данного органа о приеме документа, заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя Кандидата/Участника торгов.

В случае невозможности принятия Органом статистики формы Федерального государственного статистического наблюдения, Кандидат/Участник торгов получает соответствующее письменное подтверждение Органа статистики, в таком случае Агент вправе принять предоставляемую Кандидатом/Участником торгов форму Федерального государственного статистического наблюдения без отметки Органа статистики о ее получении при наличии письма, указанного в п. 12 настоящего Приложения 01 к Правилам допуска. В зависимости от организационной формы Кандидата/Участника торгов представляется:

 копия формы № 29-СХ «Сведения о сборе урожая сельскохозяйственных культур», утвержденной действующим приказом Росстата, за предыдущий год;

 копия формы № 2-ФЕРМЕР «Сведения о сборе урожая сельскохозяйственных культур», утвержденной действующим приказом Росстата, за предыдущий год или копия формы № 2-ФЕРМЕР «Сведения о сборе урожая сельскохозяйственных культур», утвержденной действующим приказом Росстата, за текущий год с отметкой территориального органа Росстата о принятии, заверенная руководителем организации (копии прошитые и пронумерованные); 

 копия формы № 2-кооператив «Сведения о деятельности снабженческосбытовых сельскохозяйственных потребительских кооперативов», утвержденной действующим приказом Росстата, за текущий или предыдущий год с отметкой территориального органа Росстата о принятии, заверенная руководителем организации (копии прошитые и пронумерованные).

14. Приём документов на подтверждение статуса сельскохозяйственного товаропроизводителя осуществляется уполномоченным представителем Агента по адресу нахождения Агента или путем предоставления документов в электронном виде в порядке и в соответствии с требованиями, настоящего Приложения 01 к Правилам допуска.

На основании представленных Кандидатом/Участником торгов документов представитель Агента определяет соответствие Кандидата/Участника торгов статусу сельскохозяйственного товаропроизводителя, а также категорию «Участник аукционов на зерно», о чем делает отметку в заявлении на подтверждение статуса предприятия сельскохозяйственного товаропроизводителя и допуске его к торгам (Приложение 03 к настоящим Правилам допуска).

Присвоение статуса сельскохозяйственного товаропроизводителя или перерабатывающей организации Кандидату/Участнику торгов осуществляется в течение текущего дня подачи документов в бумажной форме до 16.00 по адресу Агента. При подаче документов в электронном виде Агент присваивает указанный статус Кандидату/Участнику торгов после проверки соответствия полученных документов установленным требованиям.

15. Кандидат/Участник торгов вправе направлять документы на получение соответствующего статуса в соответствующей Категории путем предоставления документов в форме электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - УКЭП) Кандидата /Участника торгов.

15.1. Для предоставления пакета документов в форме электронного документа Кандидат/Участник торгов обязан выполнить следующие условия:

15.1.1. Кандидат/Участник торгов предоставляет пакет документов, предусмотренных настоящим Приложением 01 к Правилам допуска, в форме электронных документов с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи Кандидата/Участника торгов, выданной одним из удостоверяющих центров, аккредитованных Министерством цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.

15.1.2. УКЭП должна быть выдана на имя Представителя Кандидата/Участника торгов и иного лица, подпись которого требуется на документах, согласно формам документов в соответствии с Правилами допуска и(или) Правилами торгов.

15.1.3. Кандидат/Участник торгов использует формат документов MS Word, Adobe Acrobat Document (*.pdf) для предоставления пакета документов в форме электронного документа.

15.1.4. Кандидат/Участник торгов подписывает каждый из документов, используя УКЭП при помощи средств электронной подписи, предоставленных удостоверяющим центром, создавшим квалифицированный сертификат. При этом обязательным требованием является вложение сертификата подписанта в электронную подпись при ее формировании.

15.1.5. Кандидат/Участник торгов направляет пакет документов на электронный адрес Interventions@moex.com. 

15.1.6. Биржа, проверив действительность УКЭП через портал Gosuslugi.ru или иным способом, пересылает полученные документы Кандидата/Участника торгов согласно перечню настоящего Приложения к Правилам допуска, Агенту посредством ЭДО на адрес электронной почты, полученной Агентом для организации доступа к СЭД ПАО Московская Биржа, или на электронный адрес (exchange@ozk-group.ru).

15.1.7. После проверки Агентом пакета документов по перечню настоящего Приложения к Правилам допуска уполномоченное лицо Агента осуществляет подтверждение кандидата в Участники торгов соответствующей Категории Участника торгов, путем проставления отметки на Заявлении и направляет указанное подтверждение на электронный адрес Участника торгов, с которого был направлен пакет документов, дублируя информацию на адрес электронной почты Interventions@moex.com. 


[bookmark: _Toc90309020]Приложение 02 

к Правилам допуска к участию в организованных торгах АО НТБ по приобретению сельскохозяйственной продукции у сельскохозяйственных товаропроизводителей и (или) организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, произведенной сельскохозяйственными товаропроизводителями на территории Российской Федерации, в федеральный интервенционный фонд сельскохозяйственной продукции



Перечень и порядок предоставления документов,

предоставляемых на Биржу Кандидатом/Участником торгов категории «Участник аукциона» на организованных торгах по приобретению сельскохозяйственной продукции у сельскохозяйственных товаропроизводителей и (или) организаций и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих первичную и (или) последующую (промышленную) переработку сельскохозяйственной продукции, произведенной сельскохозяйственными товаропроизводителями на территории Российской Федерации, в федеральный интервенционный фонд сельскохозяйственной продукции



Кандидат/Участник торгов категории «Участник аукциона» предоставляет на Биржу:



1. Заявление на подтверждение статуса сельскохозяйственного товаропроизводителя или перерабатывающей организации (по форме Приложения 03 к настоящим Правилам допуска) с отметкой Агента о соответствии Кандидата/Участника торгов статусу сельскохозяйственного товаропроизводителя или перерабатывающей организации;

2. Заявление на участие в организованных торгах (по форме Приложения 04 к настоящим Правилам допуска); 

3. Регистрационную карточку (по форме Приложения 05 к настоящим Правилам допуска);

4. Заявку о фактическом объёме товара, выставляемого на продажу в разрезе базисных активов (Приложение 11 к Правилам допуска), с отметкой Агента в 1 экземпляре;

5. Ксерокопию/скан-копию карточки с образцами подписей и оттиска печати (при наличии), оформленной в соответствии с требованиями нормативных актов Банка России (заверенной банком либо нотариально удостоверенной копии карточки) в целях подтверждения образцов подписи лиц, подписавших оригиналы документов, представленные Кандидатом/Участником торгов в бумажной форме или в форме электронного документа, содержащего сканированную копию документа, оригинал которого изготовлен на бумажном носителе;



6. Доверенность (Приложение 09 к Правилам допуска) на имя Представителя Участника торгов и документ, удостоверяющий личность Представителя Участника торгов, и/или заявление по форме Приложения 07а к Правилам допуска. Руководитель Кандидата/Участника торгов или индивидуальный предприниматель предоставляет документ, удостоверяющий личность. Допускается не более двух таких Представителей Участника торгов от одного Участника торгов;

7. Иные документы, которые могут быть запрошены Биржей в соответствии с Правилами допуска.

8. В случае предоставления на Биржу документов в форме электронных документов Кандидат/Участник торгов предоставляет пакет документов, предусмотренных Приложением 02 к Правилам допуска в форме электронных документов с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи Кандидата/Участника торгов, выданной одним из таких удостоверяющих центров, как: АО «ПФ «СКБ Контур, ООО «Такском», ООО «УЦ Тензор», ООО «Корус Консалтинг СНГ», ООО «Сертум-Про» или иным удостоверяющим центром по согласованию Кандидата/Участника торгов, Агента и Биржи. Кандидат/Участник торгов направляет пакет документов на электронный адрес Interventions@moex.com.

9. При необходимости отправки информации или электронных документов Участнику торгов Биржа осуществляет отправку данных посредством ЭДО на адрес электронной почты, полученной Участником торгов для организации доступа к СЭД ПАО Московская Биржа, или на электронный адрес, указанный Участником торгов в Регистрационной карточке.

Кандидаты/Участники торгов - юридические лица дополнительно предоставляют на Биржу:

1. Удостоверенные подписью руководителя и заверенные печатью Кандидата/Участника торгов (при наличии) – юридического лица копии учредительных документов Кандидата/Участника торгов – юридического лица со всеми изменениями и дополнениями с отметкой о регистрации регистрирующим органом;

2. В отношении руководителя:

· подлинник или нотариально удостоверенная копия решения уполномоченного органа Кандидата/Участника торгов или копия, заверенная подписью Руководителя и печатью Кандидата/Участника (при наличии) (также могут быть предоставлены нотариально удостоверенная выписка из решения или подлинник выписки, заверенный подписью лица, уполномоченного на подписание решения) об избрании (назначении) руководителя, а также удостоверенную подписью руководителя и заверенную печатью Кандидата/Участника торгов – юридического лица копию документа о назначении иных лиц, имеющих право действовать от имени Кандидата/Участника торгов - юридического лица без доверенности;

· копия документа, удостоверяющего личность руководителя, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью Кандидата/Участника торгов (при наличии) или письмо от Кандидата/Участника торгов с указанием паспортных данных руководителя и адреса его места жительства (регистрации) или места пребывания.

Кандидаты/Участники торгов, не являющиеся юридическими лицами, дополнительно предоставляют на Биржу:

1. Копию документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя/ руководителя крестьянского (фермерского) хозяйства, сельскохозяйственного кооператива, заверенную собственноручно.



Документы, предоставляемые Кандидатом/Участником торгов, должны быть действительными на дату их предъявления Бирже.

Указанные в настоящем Приложении 02 документы принимаются Биржей от Кандидатов/Участников торгов, получивших у Агента подтверждение статуса сельскохозяйственного товаропроизводителя или перерабатывающей организации, только в полном объеме согласно приведенному в данном Приложении 02 списку. Документы не принимаются позднее, чем за два рабочих дня до дня проведения Торговой сессии, в которой Кандидат/Участник торгов предполагает принять участие. В последний рабочий день, когда допускается подача документов, документы принимаются до 16:00.





[bookmark: _Toc93924947]Предоставление документов в форме электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее - УКЭП) Кандидата.

· УКЭП должна быть выдана на имя Представителя Кандидата и иного лица, подпись которого требуется на документах, согласно формам документов в соответствии с Правилами допуска и(или) Правилами торгов. 

· Кандидат подписывает каждый из документов, используя УКЭП при помощи средств электронной подписи, предоставленных удостоверяющим центром, создавшим квалифицированный сертификат. 

· Документы можно предоставить одним из способов:

1. При отправке документов в форме электронного документа необходимо сохранить разными файлами в формате pdf, подписать ЭЦП и направить документы и в формате pdf и в формате pdf.sig.

Пример как должен выглядеть документ, подписанный с отсоединенной подписью: [image: ]

2. Пройти регистрацию на ресурсе https://crypto.kontur.ru/ (данная услуга бесплатная).
Инструкция по работе с порталом Контур.Крипто
Загрузить и подписать документы на данном ресурсе. Подробнее о процессе и функционале, можно уточнить у компании КонтурКрипто по телефону 8 800 500-05-08.


В системе КонтурКрипто Во вкладке «Подписать» нажать на кнопку «Выберите файлы» и выбрать необходимые файлы в формате PDF. Система поддерживает добавление нескольких файлов суммарный объем которых, не превышает 100 мб.

Далее указать действующий сертификат пользователя, установить галку «Усовершенствовать подпись» и «Подписать».

[image: ]

После завершения процедуры подписания будет предложено скачать или получить ссылку на пакет документов.

[image: ]
Прислать ссылку на подписанные документы на эл. адрес Interventions@moex.com.

· Кандидат направляет полный пакет документов на электронный адрес Interventions@moex.com с отметкой:

 «Наименование организации для АГЕНТА» и  «Наименование организации для НТБ»

Биржа, проверив действительность УКЭП через портал Gosuslugi.ru или иным способом, пересылает полученные документы Кандидата согласно перечню Приложения 01, 01А к Правилам допуска, в АО «ОЗК» посредством ЭДО на адрес электронной почты, полученной Агентом для организации доступа к СЭД ПАО Московская Биржа, или на электронный адрес (exchange@ozk-group.ru). 

После проверки Агентом пакета документов по перечню Приложения 01, 01А к Правилам допуска уполномоченное лицо Агента осуществляет подтверждение кандидата в Участники торгов соответствующей Категории Участника торгов, путем проставления отметки на Заявлении и направляет указанное подтверждение на электронный адрес Участника торгов, с которого был направлен пакет документов, дублируя информацию на электронный адрес Interventions@moex.com. 
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