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[bookmark: _Toc136458147][bookmark: _Toc136464745][bookmark: _Toc146549552][bookmark: _Hlk38311008]НОРМАТИВНАЯ БАЗА
Товарные аукционы  
Правила допуска к участию в организованных торгах на товарных аукционах АО НТБ (далее – Правила допуска)
Правила организованных торгов на товарных аукционах АО НТБ  (pdf, 471 Кб)
Регламент взаимодействия Биржи и Заказчика аукционов на товарных аукционах Акционерного общества «Национальная товарная биржа» 
Условия допуска к аукционам Заказчиков и поставки товара 
ТЕХНИЧЕСКИЙ ДОСТУП
[bookmark: _Toc136458148][bookmark: _Toc136464746][bookmark: _Toc146549553]
КАТЕГОРИИ УЧАСТНИКА ТОРГОВ 
Биржа определяет следующие категории Участников торгов:
· [bookmark: _Hlk136457304]Категория «Заказчик аукционов - нерезидент» - Участник торгов, являющийся иностранным юридическим лицом, зарегистрированным в одной из стран, входящих в Список одобренных юрисдикций.
· Категория «Участник аукционов - нерезидент» - Участник торгов, являющийся иностранным юридическим лицом, зарегистрированным в одной из стран, входящих в Список одобренных юрисдикций.
· Категория «Заказчик аукционов - резидент» - Участник торгов, являющийся юридическим лицом, созданным в соответствии с законодательством Российской Федерации
· Категория «Участник аукционов - резидент» - Участник торгов, являющийся юридическим лицом, созданным в соответствии с законодательством Российской Федерации, или индивидуальным предпринимателем, зарегистрированным в соответствии с законодательством Российской Федерации

[bookmark: _Toc136464747][bookmark: _Toc146549554]ТРЕБОВАНИЯ К КАНДИДАТУ

Для получения допуска к участию в торгах Кандидат обязан выполнить следующие условия:
· предоставить на Биржу документы в соответствии с перечнем документов для получения категории «Заказчик аукционов - нерезидент»/ «Участник аукционов - нерезидент» указанным в Приложении 01 к Правилам допуска.
· предоставить на Биржу Договор об оказании услуг по проведению организованных торгов, оформленный в двух подлинных экземплярах в соответствии с формой, установленной Приложением 02 к Правилам допуска.
· оплатить Бирже Абонентскую плату на основании выставленного счета
Абонентская плата в размере 12 000 (двенадцать тысяч) рублей оплачивается Участником торгов ежегодно, на основании выставленного Биржей счета. 
При внесении Абонентской платы за текущий календарный год, сумма Абонентской платы уменьшается пропорционально количеству полных календарных месяцев, оставшихся до конца календарного года на момент выставления счета
Биржа вправе приостановить допуск к участию в торгах Участника торгов в случае неоплаты им Абонентской платы в течение 14 календарных дней после выставления счета.
[bookmark: _Toc136464748][bookmark: _Toc146549555]КОНТАКТЫ

[bookmark: _Hlk75534959]По вопросам подготовки документов для получения допуска к участию в торгах Вы можете обращаться к Персональному менеджеру: +7 (495) 363–3232 доп. 7106, 7102, 7002, 7091, tovar@moex.com.
	Documents to be submitted by foreign legal entities to NAMEX for getting admission to trading at NAMEX commodity auctions
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[bookmark: _Toc146549556]REGULATORY FRAMEWORK
Commodity Auctions  
Rules for organised trading at Namex commodity auctions  new
Regulations on interaction between the exchange and auction clients at commodity auctions
Rules for admission to participation in organised trading at commodity auctions of Namex  new
Tariffs at commodity auctions
TECHNICAL ACCESS
[bookmark: _Toc146549557]
CATEGORIES OF TRADING MEMBERS 
Trading Members will be classed by the Exchange according to the following categories:
· “Non-resident Auction Client” category – a Trading Member who is a foreign legal entity registered under one of jurisdictions on the List of Approved Jurisdictions.
· “Non-resident Auction Participant” category – a Trading Member who is a foreign legal entity registered under one of jurisdictions on the List of Approved Jurisdictions.
· “Resident Auctions Client” category – a Trading Member who is a legal entity created pursuant to the legislation of the Russian Federation
· “Resident Auctions Participant” category – a Trading Member who is a legal entity created pursuant to the legislation of the Russian Federation, or an individual entrepreneur registered pursuant to the legislation of the Russian Federation


[bookmark: _Toc146549558]ELIGIBILITY REQUIREMENTS

To be admitted to trading, a Candidate must comply with the following requirements:
· to provide to the Exchange documents in accordance with the list indicated in Annex 01 to the Admission Rules required for “Non-resident Auction Client”/Non-resident Auction Participant.
· to submit to the Exchange the Service Agreement for holding organised trading, made in two originals as per the form established by Annex 02 to the Admission Rules.
· to pay a Subscription Fee based on the invoice raised by the Exchange
Subscription Fee of one hundred and twenty thousand (12,000) roubles annually based on the invoice issued by the Exchange. 
When paying the Subscription Fee for the current calendar year, the amount of the Subscription Fee will be reduced in proportion to the number of full calendar months remaining until the end of the calendar year at the time of invoicing
The Exchange may suspend admission to trading for Trading Members if they fail to pay the Subscription Fee within 14 calendar days after raising the invoice.


[bookmark: _Toc146549559]CONTACT DETAILS

If you have any questions regarding documents and admission to trading, please contact your account manager.
Tel.: +7 (495) 363–3232 ext. 7106, 7102, 7002, 7091, tovar@moex.com.


[bookmark: _Toc136464749][bookmark: _Toc146549560]ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ НА БИРЖУ/ POOL OF DOCUMENTS TO BE SUBMITTED TO NAMEX
Кандидат в Участники торгов предоставляет на Биржу/ Candidates shall submit to the Exchange the documents below:
	Наименование документа/Document title
	Ссылка для скачивания/Download 

	1. Заявление о предоставлении допуска к участию в торгах на товарных аукционах АО НТБ /Application for admission to participation in trading at NAMEX commodity auctions  
В форме электронного документа и/или на бумажном носителе / As an electronic document and/or hard copy

	
[bookmark: _MON_1745731351]        

	2. Договор об оказании услуг по проведению организованных торгов / Agreement for Rendering the Services for Holding Organised Trading
Оформленный в двух подлинных экземплярах и подписанный уполномоченным лицом, а также скрепленный печатью Кандидата (при наличии), без указания номера/даты / issued in two originals, signed by an authorised person and attested by the seal of the Candidate (if available), with no number/date 

	
[bookmark: _GoBack]

	3. АНКЕТА ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА – НЕРЕЗИДЕНТА/ LEGAL ENTITY QUESTIONNAIRE FORM (NON-RESIDENTS) 
В форме электронного документа и/или на бумажном носителе / As an electronic document and/or hard copy
	




	Кандидат в Участники торгов, являющийся иностранным юридическим лицом, зарегистрированным в одной из стран, входящих в Список одобренных юрисдикций, дополнительно предоставляет на Биржу:
	Наименование документа
	Ссылка для скачивания

	Перечень по документам KYC
	



Кандидат в УТ для присвоения категории «Заказчик аукционов - нерезидент» дополнительно должен выполнить одно из следующих требований:
· Предоставить рекомендательное письмо от Союза Экспортеров Зерна или иной ассоциации (союза), созданной в соответствии с требованиями статьи 11 Федерального закона от 12.01.1996 N 7-ФЗ (ред. от 08.06.2020) «О некоммерческих организациях», подтверждающее участие Кандидата/Участника торгов в торговых операциях, связанных с экспортом российских товаров, а также сведения о деловой репутации Кандидата/Участника торгов;
· Предоставить рекомендательное письмо от Участника торгов в категории «Заказчик аукционов - резидент», подтверждающее участие Кандидата/Участника торгов в качестве контрагента в торговых операциях, связанных с экспортом российских товаров, а также сведения о деловой репутации Кандидата/Участника торгов;
· Предоставить рекомендательное письмо от Минсельхоза России или иного Федерального органа исполнительной власти, содержащее рекомендацию о допуске Кандидата/Участника торгов к биржевым торгам российскими товарами;
· Предоставить рекомендательное письмо от российской инфраструктурной организации в сфере логистики, заключившей с Биржей соглашение о сотрудничестве, подтверждающее участие Кандидата/Участника торгов в торговых операциях, связанных с экспортом российских товаров, а также сведения о деловой репутации Кандидата/Участника торгов.
	Candidates/Trading Members who are foreign legal entities registered under one of the jurisdictions on the List of Approved Jurisdictions, shall additionally submit to the Exchange the documents below:
	Document title
	Download link

	KYC documents
	



For assignment of the “Non-resident Auctions Client” category, Candidates must meet any of the following requirements:
· Provide a reference letter from the Union of Grain Exporters or another association (union) created under Article 11 of the Federal Law of 12 January 1996 No. 7-FZ “On non-commercial organisations” (as amended on 08 July 2020), confirming the Candidate/Trading Member’s participation in trade operations related to the export of Russian commodities, and provide information on the business reputation of the Candidate/Trading Member;
· Provide a reference letter from a Trading Member in the category “Resident Auctions Client”, confirming the Candidate/Trading Member’s participation in trade operations related to the export of Russian commodities, and provide information on the business reputation of the Candidate/Trading Member;
· Provide a reference letter from Ministry of Agriculture of the Russian Federation or other Federal authority recommending the Candidate/Trading Member to be admitted to exchange trading in Russian commodities;
· Provide a reference letter from a Russian logistics infrastructure organisation that has a cooperation agreement with the Exchange, confirming the Candidate/Trading Member’s participation in trade operations related to the export of Russian commodities, and provide information on the business reputation of the Candidate/Trading Member.

	Способы предоставления оригиналов на Биржу:
1. На бумажном носителе по адресу: 125009, г. Москва Б. Кисловский переулок, д. 13 с пометкой на конверте «товарные аукционы АО НТБ».
2. В форме электронного документа, подписав СКПЭП (выпущенный УЦ ПАО «Московская Биржа»), для получения СКПЭП – см.раздел ДОСТУП К ЭЛЕКТРОННОМУ ДОКУМЕНТООБОРОТУ (ЭДО) 
Перед отправкой оригиналов рекомендуем направлять документы в сканах для предварительной проверки на tovar@moex.com  

[bookmark: _Toc136464750][bookmark: _Toc146549561]ПОДКЛЮЧЕНИЕ К ЛКУ
"Личный кабинет Участника" (далее – ЛКУ) – это информационное обеспечение, предоставляющее различные возможности в части трансляции данных и осуществления действий через кабинет. Все документы, полученные ПАО Московская Биржа в электронном виде от пользователя посредством ЛКУ, считаются представленными на Биржу в соответствии с Правилами.
Для получения доступа к ЛКУ необходимо:
1. Пройти процедуру регистрации по адресу: https://passport.moex.com/registration (для каждого сотрудника, который будет использовать ЛКУ от имени Вашей организации). Регистрация происходит анонимно, с указанием желаемого пользователем E-mail/Пароля.
2. Заполнить Заявление, включив данные пользователей, зарегистрированных согласно п.1. 
	Наименование документа
	Ссылка для скачивания

	Заявление о предоставлении доступа к информационному обеспечению «Личный кабинет Участника»/ApplicationforUserAccountService - Англоязычная версия (для нерезидентов РФ)
	




[bookmark: _ДОСТУП_К_ЭЛЕКТРОННОМУ][bookmark: _Toc114588804][bookmark: _Toc136464751][bookmark: _Toc146549562]ДОСТУП К ЭЛЕКТРОННОМУ ДОКУМЕНТООБОРОТУ (ЭДО)
Функция: обмен документами в электронном виде
Подробная информация о Системе ЭДО: http://moex.com/s1273
Для нерезидентов тип сертификата ключа НЕ КВАЛИФИЦИРОВАННЫЙ – RSA
Для получения доступа к Электронному документообороту необходимо:
· Предоставить документы в соответствии с Перечень документов, предоставляемых нерезидентами РФ при подключении к СЭД
· Подписать Договор об участии в Системе электронного документооборота / The electronic data interchange participation agreement (2 экз.) – без указания даты
Предоставить документы на оформление Сертификата ключа проверки электронной подписи (СКПЭП). Список документов представлен в Таблице ниже.

	№
	Наименование документа

	1
	Для представителя (в том числе ЕИО)
Заявление на создание СКПЭП / The application for certificate production

	2
	Доверенность на владельца СКПЭП / The power of attorney on the owner of the certificate 
(При создании СКПЭП на ЕИО не требуется)

	3
	Доверенность на подписание электронной подписью электронных документов 
(При создании СКПЭП на ЕИО не требуется)

	4
	Копия паспорта Владельца СКПЭП (кроме ЕИО), заверенная уполномоченным лицом и печатью организации либо нотариально

	5
	Копия свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС) – если применимо



Первичное создание СКПЭП производится в ЛКУ после предоставления Заявления на создание СКПЭП -> раздел "Техническое обслуживание" -> подраздел "Услуги УЦ".
	Наименование документа
	Ссылка для скачивания

	Инструкция по созданию СКПЭП в Личном кабинете

Контактное лицо по данному блоку: Костин Алексей 
Телефон: +7 495 363 32 32, доб. 3057
E-mail: pki@moex.com 
	



[bookmark: _Toc136464752][bookmark: _Toc146549563]ЗАТРАТЫ НА ПОДКЛЮЧЕНИЕ И РАБОТУ НА РЫНКЕ
Абонентская плата: 12 000 ₽/ ежегодно, включая:
· -  вознаграждение за использование программного обеспечения «АГРО Аукционы» в размере 300 ₽, 
· - вознаграждение за услуги по допуску к организованным торгам в размере 11 400 ₽,
· - фиксированную часть биржевого сбора в размере 300 ₽.
При внесении Абонентской платы за текущий календарный год, сумма Абонентской платы уменьшается пропорционально количеству полных календарных месяцев, оставшихся до конца календарного года на момент выставления счета.
Электронный документооборот (ЭДО):
· Изготовление ключа (единовременно) - 5 300 ₽/ ежегодно, счет на оплату
Биржевой сбор с Участника аукционов - Тарифы на товарных аукционах АО НТБ 
	How to submit the documents to the Exchange:
1. In hard copy at: 13, Bolshoy Kislovsky pereulok, 125009, Moscow (with a note “NAMEX Commodity Auctions” on the envelope
2. As electronic documents signed with the Electronic Signature Verification Key Certificate produced by the Moscow Exchange Certifying Authority – see ACCESS TO ELECTRONIC DOCUMENT INTERCHANGE (EDI) section

Before submitting originals, we recommend that you send scanned documents for pre-checking at tovar@moex.com  

[bookmark: _Toc146549564]CONNECTION TO THE MEMBER PORTAL
The Member Portal is a portal that offers a variety of features for transmitting data and taking actions via the portal. All the documents received by Moscow Exchange in electronic form from the user via the Member Portal are deemed to be submitted to the Exchange in compliance with the Rules.
To get access to the Member Portal, please:
1. Compete the registration procedure at https://passport.moex.com/registration (for each employee who will use the Member Portal on behalf of your company). Registration is anonymous, the user indicates the E-mail/Password required.
2. Complete the Application form with the data of users registered in accordance with para 1. 


	Document title
	Download link

	Заявление о предоставлении доступа к информационному обеспечению «Личный кабинет Участника»/ApplicationforUserAccountService - Англоязычная версия (для нерезидентов РФ)
	




[bookmark: _Toc146549565]ACCESS TO ELECTRONIC DOCUMENT INTERCHANGE (EDI)
Functionality: interchange of electronic documents
More details about EDI: http://moex.com/s1273
Type of certificate for non-residents: NOT QUALIFIED – RSA
To get access to EDI:
· Submit the documents listed in the POOL OF DOCUMENTS to be provided by a new non-resident participant for getting connection to the EDI system

· Sign the electronic data interchange participation agreement (2 copies.) – no date

Submit the documents required to produce an electronic signature verification key certificate (ESVKC). Documents to be submitted are listed below.

	#
	Document title

	1
	For representatives (inclusive of CEO)
Заявление на создание СКПЭП / The application for certificate production

	2
	Заявление на создание СКПЭП / The application for certificate production (not required for issuing Electronic Signature Verification Key Certificate for the CEO)

	3
	POWER OF ATTORNEY_EDI  (not required for issuing Electronic Signature Verification Key Certificate for the CEO)

	4
	A copy of ESVKC Owner’s passport certified by an authorised person and affixed with the seal of the company, or certified by a notary

	5
	Personal insurance policy number/SNILS (if applicable)



Initially ESVKC is created via User Account Service (Member Portal) based on the Application for ESVKC  -> Maintenance support section -> CA Services sub-section.
	Document title
	Download link

	Electronic Signature Verification Key Certificate Creation Guide

Contact person details: Aleksey Kostin 
Telephone: +7 495 363 32 32, ext. 3057
E-mail: pki@moex.com 
	



[bookmark: _Toc146549566]
FEES
Subscription Fee: 12,000 roubles once a year, inclusive of:
· fee for using the “AGRO Auctions” software in the amount of 300 roubles; 
· fee for the services for admission to organised trading in the amount of 11,400 roubles; and
· fixed portion of the Trading Exchange Fee in the amount of 300 roubles.

When paying the Subscription Fee for the current calendar year, the amount of the Subscription Fee will be reduced in proportion to the number of full calendar months remaining until the end of the calendar year at the time of invoicing.
Electronic Document Interchange (EDI):
· Key issue (one-time fee) – 5,300 roubles once a year based on the invoice
Trading Exchange Fee charged from Auction Participants – NAMEX Commodity Auction Fees 
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Application  ENG-RUS 28032023.docx


Application ENG-RUS 28032023.docx
Директору АО НТБ

To the CEO of NAMEX



[bookmark: _Toc83034648][bookmark: _Toc367285329][bookmark: _Toc367281676][bookmark: _Toc303184974][bookmark: _Toc243215134][bookmark: _Toc205647079][bookmark: _Toc205015699][bookmark: _Toc144823603][bookmark: _Toc116474145][bookmark: _Toc111375844]ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОПУСКА К УЧАСТИЮ В ОРГАНИЗОВАННЫХ ТОРГАХ                                                                               НА ТОВАРНЫХ АУКЦИОНАХ АО НТБ 

 APPLICATION FOR ADMISSION TO PARTICIPATION IN TRADING AT COMMODITY AUCTIONS OF NAMEX

		 г. Москва / Moscow                    

		                                                            

		«____» ____________ 20___ г.



		

		

		





Заявитель / Applicant __________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица) / (full name of the legal entity)

просит предоставить ему допуск к участию в организованных торгах на товарных аукционах АО НТБ и присвоить категорию / hereby requests to be admitted to organized trading at commodity auctions of NAMEX and also requests the following category to be assigned:

· Участник аукционов – резидент / Auction participant – resident                ☐               

· Заказчик аукционов - резидент /   Auction customer – resident                    ☐           

· Участник аукционов - нерезидент / Auction participant – non-resident     ☐               

· Заказчик аукционов - нерезидент / Auction customer – non-resident          ☐

Заявитель просит выдать Торговый и Просмотровые идентификаторы для доступа к торгам на товарных аукционах АО НТБ для следующих лиц / The applicant requests to issue Trading and View-only Identifiers for access to commodity auctions of NAMEX for the following persons:

		№

		Тип идентификатора / ID Type:

		Ф.И.О. лица, уполномоченного использовать идентификатор от имени Заявителя / Full name of the person authorized to use the identifier on behalf of the Applicant:



		1. 

		Торговый идентификатор / Trading ID

		



		2. 

		Просмотровый идентификатор №1 / View-only ID 1

		



		3. 

		Просмотровый идентификатор №2 / View-only ID 2

		







Заявитель / Applicant

· ознакомлен и согласен с Правилами организованных торгов на товарных аукционах Акционерного общества «Национальная товарная биржа» / I have read and am agree with and agree with the Rules of Organized Trading at Commodity Auctions of the Joint Stock Company «National Mercantile Exchange»;

· ознакомлен и согласен с Правилами допуска к участию в организованных торгах на товарных аукционах Акционерного общества «Национальная товарная биржа» / I have read and am agree with the Rules of Admission to participate in organized auctions at Commodity Auctions of the Joint Stock Company «National Mercantile Exchange».



		Руководитель организации или иное уполномоченное лицо / CEO or other duly authorised officer)



		

		

		



		

		(подпись/signature)

		

		(Ф.И.О./Full name)



		М.П./L.S.
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Договор об оказании услуг по проведению организованных торгов № ____________

[bookmark: _GoBack]Agreement for Rendering the Services for Holding Organised Trading

город Москва                                                                                                                       

Moscow	 



		Участник торгов (полное фирменное наименование)

The Trading Member (full company name)

		





		Биржа

The Exchange

		Акционерное общество «Национальная товарная биржа»

Joint-Stock Company National Commodity Exchange 





[bookmark: _Hlk44694262]

		1. Настоящий договор заключается между Биржей и Участником торгов в соответствии со статьей 3 Федерального закона «Об организованных торгах» в порядке присоединения Участника торгов к указанному договору.

		1. This Agreement is executed by and between the Exchange and the Trading Member in line with Article 3 of the Federal Law On Organised Trading by way of accession to the said contract.



		1. Биржа обязуется в соответствии с Правилами организованных торгов на товарных аукционах АО НТБ и Правилами допуска к участию в организованных торгах на товарных аукционах АО НТБ (далее – Правила) регулярно (систематически) оказывать Участнику торгов услуги по проведению организованных торгов на товарных аукционах и иные, связанные с ними услуги, а Участник торгов обязуется выполнять требования Правил и оплачивать указанные услуги, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

		1. The Exchange undertakes, pursuant to the Rules for Organised Trading at Commodity Auctions of NAMEX and the Rules for Admission to Participation in Organised Trading at Commodity Auctions of NAMEX (hereinafter, the Rules), to render to a Trading Member, on a regular basis (systematically), the services for holding organised trading at commodity auctions and other related services, and the Trading Member undertakes to comply with the requirements specified by the Rules and pay for the said services unless otherwise set forth in the laws of the Russian Federation.



		1. Состав услуг, условия и порядок их оказания, срок их оплаты, а также иные права и обязанности сторон настоящего договора, связанные с проведением организованных торгов на товарных аукционах, устанавливаются Правилами или иными внутренними документами Биржи, регламентирующими проведение организованных торгов на товарных аукционах и размещаемыми на Сайте Биржи в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.namex.org.

		3. The composition of the services and the procedure of rendering thereof, the terms of payment as well as other rights and obligations of the parties to this agreement, related to holding organised trading at commodity auctions, shall be established by the Rules or other internal documents of the Exchange regulating holding organised trading at commodity auctions posted on the Exchange Internet Website www.namex.org.



		1. Биржа вправе в одностороннем порядке вносить изменения в Правила и иные внутренние документы Биржи в установленном ими порядке.

		4. The Exchange has the right to unilaterally amend the Rules and other internal documents of the Exchange in accordance with its established procedure.



		1. Настоящий договор считается заключенным с даты присвоения Биржей такому договору номера. Права и обязанности по настоящему договору возникают у сторон с даты предоставления Участнику торгов допуска к участию в торгах, определенной решением Биржи.

		5. This Agreement deems concluded as of the date of assigning the Agreement number by the Exchange. The rights and obligations under this Agreement will arise on the date of admission to participation in trading, determined by the decision of the Exchange.



		1. Настоящий договор прекращает свое действие с момента прекращения допуска к участию в торгах Участника торгов, услуги по проведению которых оказывает Биржа.

		6. This Agreement shall be terminated from the moment of the Trading Member’s admission to trading is terminated, the services of holding organised trading on which are rendered by the Exchange.







		От имени Участника торгов/ 

On behalf of the Trading Member



		ФИО / First & last name 

		



		Должность / Role 

		



		Основание полномочий / Grounds for powers

		



		Подпись, печать (при наличии) / Signature, Seal (if any)*

		







[bookmark: _Hlk191466969]* Печать (при наличии) проставляется при подписании и направлении договора на бумажном носителе.

The Trading Member’s seal (if any) shall be attached upon signing and submitting the Agreement on paper.
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АНКЕТА ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА – НЕРЕЗИДЕНТА

LEGAL ENTITY QUESTIONNAIRE FORM (NON-RESIDENTS)

		1.

		Фирменное наименование организации на русском языке (полное) (при наличии) / Full name of the legal entity in Russian (if any)

		



		2.

		Фирменное наименование организации на русском языке (сокращенное) (при наличии) / Short name of the legal entity in Russian (if any)

		



		3.

		Фирменное наименование организации на иностранном языке (полное) (при наличии) / Full name of the legal entity in foreign language (if any)

		



		4.

		Фирменное наименование организации на иностранном языке (сокращенное) (при наличии) / Short name of the legal entity in foreign language (if any)

		



		5.

		Регистрационный номер юридического лица по месту учреждения и регистрации, дата государственной регистрации / Registration number of the legal entity at the place of establishment and registration, date of state registration 

		



		6.

		Налоговый номер в стране регистрации / Tax number in the country of registration 

		



		7.

		Адрес юридического лица / Address of the legal entity

		



		8.

		Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) (при наличии) / Taxpayer ID for residents (INN) (if any)

		



		9.

		Код иностранной организации (при наличии) / Foreign company code (FCC) (if any)

		



		8.

		Почтовый адрес (для направления корреспонденции) 


Postal address (for correspondence)

		



		9.

		Телефон / Telephone number

		



		10.

		Факс / Fax number

		



		11.

		Адрес электронной почты/ Email address

		



		12.

		Адрес сайта организации в интернет/доменное имя, указатель страницы предприятия в сети Интернет/ сетевой адрес / Website address / domain name, site page index on the Internet/ network address

		



		13.

		Единоличный исполнительный орган организации (далее – руководитель организации) / Sole executive body (CEO):  

		



		

		Ф.И.О. (полностью) / Name and surname

		



		

		Должность / Job title

		



		

		Контактный телефон руководителя организации / Contact phone number of the CEO

		



		

		Документ о назначении на должность (наименование, дата, номер) /


Document of appointment to the office (description, date, reference number)



		





Настоящим выражаю свое согласие на раскрытие на сайте АО НТБ следующей информации об участнике торгов: контактный(ые) телефон(ы)/ адрес электронной почты для взаимодействия продавца и покупателя в рамках договора купли-продажи, заключаемого на организованных торгах.


I hereby express my consent to the disclosure on the NAMEX website of the following information about the trading member: contact telephone(s) / e-mail address for the interaction of the seller and the buyer under the contract of sale concluded on the organized market.

		Должность/job title



		    __________________   ______________________



		(Руководитель организации или иное уполномоченное лицо/ CEO or other duly authorised officer)


М.П./L.S.

		            (Подпись/signature)     (Ф. И. О./Name and surname)



		Исполнитель, тел./Completed by (telephone number)



		



		(ФИО, номер телефона исполнителя регистрационной карточки/name and surname, telephone number of the person completing the registration card)
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Перечень по документам KYC.docx
Кандидат в Участники торгов, являющийся иностранным юридическим лицом, зарегистрированным в одной из стран, входящих в Список одобренных юрисдикций, дополнительно предоставляет на Биржу:

1. Действующие редакции учредительных документов Кандидата/Участника торгов – юридического лица со всеми изменениями и дополнениями к ним;

2. Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица;

3. Документ о постановке юридического лица на учет в налоговом органе Российский Федерации (при наличии);

4. Документ о постановке юридического лица на налоговый учет в стране регистрации;

5. Если Кандидат/Участник торгов осуществляет свою деятельность в Российской Федерации через постоянное представительство в Российской Федерации, предоставляется копия свидетельства о постановке на учет в налоговых органах Российской Федерации, оформленная не ранее чем в предшествующем календарном году, а также письмо-заявление о том, что получаемые доходы относятся к постоянному представительству в Российской Федерации

6. Финансовую отчетность по МСФО, а при ее отсутствии бухгалтерский баланс (Balance sheet) и отчет о прибылях и убытках (Income statement), составленные в соответствии с установленными национальными стандартами бухгалтерского учета и отчетности, за последний отчетный год с аудиторским заключением (при наличии);

7. В отношении лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица в соответствии с учредительными документами (далее – Руководитель): 

a. Документ уполномоченного органа юридического лица, подтверждающий избрание (назначение) Руководителя; 

b. Копия документа, удостоверяющего личность Руководителя, или других документов, которые установлены федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность, или заверенное подписью уполномоченного лица и печатью Кандидата/Участника торгов (при наличии) письмо от Кандидата/Участника торгов в произвольной форме, содержащее следующие сведения о Руководителе: фамилия, имя, отчество (при наличии), гражданство, реквизиты документа, удостоверяющего личность, дата и место рождения, адрес места жительства (регистрации) или места пребывания, срок действия документа.

8. [bookmark: _Hlk136460910]Доверенности на представителей юридического лица, уполномоченных осуществлять действия (операции) от имени юридического лица во взаимоотношениях с Биржей, включая полномочия по подписанию необходимых документов в форме электронного документа и/или на бумажном носителе. В случае если доверенность предоставляет полномочия на совершение операций с денежными средствами или иным имуществом, дополнительно предоставляется: 

a) [bookmark: _Hlk136460968]Заверенная подписью уполномоченного лица и печатью юридического лица (при наличии) копия документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица, или других документов, которые установлены федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность;

b) Образец подписи лица, уполномоченного подписывать необходимые документы от имени юридического лица и, при наличии, оттиск печати юридического лица (например, карточка с образцами оттиска печати и подписей, альбом подписей уполномоченных лиц, доверенность, содержащая подпись уполномоченного лица).

9. В случае передачи полномочий единоличного исполнительного органа (ЕИО) управляющей организации (далее – руководитель) или управляющему Участник торгов/Кандидат предоставляет:

· копию договора о передаче полномочий управляющей организации, заверенную подписью уполномоченного лица Участника торгов/Кандидата и печатью Участника торгов/Кандидата (при наличии); 

· копию устава управляющей организации со всеми изменениями и дополнениями с отметкой о регистрации федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на осуществление государственной регистрации юридических лиц, удостоверенные подписью руководителя и печатью Управляющей организации (при наличии); 

· подлинник или нотариально удостоверенная копия решения уполномоченного органа управляющей организации или копия, заверенная подписью руководителя и печатью Кандидата/Участника (при наличии) (также могут быть предоставлены нотариально удостоверенная выписка из решения или подлинник выписки, заверенный подписью лица, уполномоченного на подписание решения) об избрании (назначении) руководителя; 

· копию документа, удостоверяющего личность руководителя, заверенную подписью уполномоченного лица управляющей организации и печатью Управляющей организации (при наличии) или письмо Управляющей организации в произвольной форме, содержащее следующие сведения о руководителе: фамилия, имя, отчество (при наличии), гражданство, реквизиты документа, удостоверяющего личность, дату и место рождения, адресе места жительства (регистрации) или места пребывания, заверенное подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии).



Требования к оформлению документов:



·  Документы (за исключением копий документов, удостоверяющих личность), составленные на территории иностранных государств, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации. 

· Документы (за исключением копий документов, удостоверяющих личность, при условии наличия у физического лица документа, подтверждающего право законного пребывания на территории Российской Федерации (например, виза, миграционная карта), выданных компетентными органами иностранных государств, составленных на нескольких языках, включая русский язык), составленные полностью или в какой-либо их части на иностранном языке (за исключение двуязычных версий документов), должны быть переведены на русский язык. Верность перевода или подлинность подписи переводчика должна быть засвидетельствована нотариусом. 

· Документы, предоставляемые юридическим лицом, должны быть действительными на дату их предъявления Бирже. 

· Документы могут быть представлены в форме электронного документа и/или в форме электронного образа документа и/или на бумажном носителе.

· Документы, представляемые в форме электронного образа документа, содержат сканированную копию документа и, в обязательном порядке, присоединенную/отсоединенную электронную подпись. Сканированная копия выполняется с оригинала документа или иного документа, оформленного в соответствии с требованиями настоящих Правил допуска.
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A Candidate/Trading Member who is a foreign legal entity registered under one of the jurisdictions on the List of Approved Jurisdictions, shall additionally submit to the Exchange:

1. Valid versions of the Candidate/Trading Member’s constitutional documents with all amendments and supplements thereto

2. Document confirming state registration of a legal entity

3. Document of tax registration of the legal entity with the Russian tax authorities (if available)

4. Document of tax registration of the legal entity in the country of registration

5. If the Candidate/Trading Member operates in the Russian Federation through a permanent establishment in the Russian Federation, a copy of the tax registration certificate of the Russian Federation issued not earlier than in the preceding calendar year, and a letter declaring that the income received relates to the permanent establishment in the Russian Federation shall be submitted

6. IFRS financial statements or, in their absence, a balance sheet and income statement produced according to applicable national accounting and reporting standards for the most recent accounting year, with an auditor's report (if available);

7. In respect of the person authorised to act on behalf of a legal entity under the constitutional documents (hereinafter, the CEO): 

a) A document of the authorised body of the legal entity confirming the election (appointment) of the CEO; 

b) A copy of the CEO's identity document or other documents required by federal law or recognized in accordance with an international treaty of the Russian Federation as an identity document, or a free-form letter from the Candidate\Trading Member  certified by the signature of the authorised person and the seal of the Candidate/Trading Member (if available) with the following data: CEO’s surname,  first name, patronymic (if any), citizenship, identity document details, date and place of birth, address of residence (registration) or place of stay, and validity of the document

8. [bookmark: _Hlk136460910]Powers of attorney issued to representatives of a legal entity authorised to act (execute transactions) on behalf of the legal entity in relations with the Exchange, including powers to sign necessary documents in the form of an electronic document and/or in hard copy. If the power of attorney gives powers to carry out transactions with cash or other property, the following shall be also submitted: 

a) [bookmark: _Hlk136460968]A copy of the identity document of the representative of the legal entity certified by the signature of the authorised person and the seal of the legal entity (if available), or other documents required by federal law or recognized in accordance with an international treaty of the Russian Federation as an identity document.

9. In case of transfer of the authority of the chief executive officer (CEO) to a managing organization or manager, the Trading Member/Candidate shall submit:

· a copy of the agreement for the transfer of authority to a managing organization, certified by a signature of an authorised   person of the Trading Member /Candidate and a seal of the Trading Member/Candidate (if available); 

· a copy of Charter of the Managing Organization with all amendments and supplements thereto with a note regarding its registration by a federal executive body authorised to perform state registration of legal entities, certified by the signature of the CEO and the seal of the Managing Organization (if available); 

· original or notarized copy of the resolution of the authorised body of the managing company or a copy certified by the signature of the CEO and the seal of the Candidate/Trading Member (if available) (a notarized extract of the resolution or an original extract certified by the authorised signatory of the resolution may also be submitted) on the election (appointment) of the CEO; 

· a copy of the document proving the identity of the CEO, certified by the signature of the authorised person of the Managing Organization and by the seal of the Managing Organization (if available), or a free-form letter from the Managing Organization  certified by the signature of the authorised person and the seal of the organization (if available) with the following data: CEO’s surname, first name, patronymic (if any), citizenship, identity document details, date and place of birth, address of residence (registration) or place of stay.

[bookmark: _GoBack]Documentation requirements:



· Documents (except copies of identity documents) executed in foreign countries must be made legal, unless otherwise provided for in international treaties of the Russian Federation. 

· Documents (except copies of identity documents, provided that individuals have a document certifying their right to legally stay in the Russian Federation (e.g. visa, migration card), issued by competent foreign state authorities of foreign states, executed in several languages, including Russian), executed in whole or in part in a foreign language (except bilingual documents), must be translated into Russian. The authenticity of the translation or the authenticity of the translator's signature must be certified by a notary. 

· Documents submitted by a legal entity must be valid as of the date of their submission to the Exchange. 

· Documents may be submitted in an electronic document form and/or as an electronic image of the document and/or on paper.

· Documents submitted in the form of an electronic image shall bear a scanned copy of the document and, obligatorily, an affixed/detached electronic signature. The scanned copy shall be produced from the original document or other document drawn up in accordance with the requirements of these Admission Rules.
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Заявление ЛКУ - Application for User Account Service.doc
To Moscow Exchange Group

ПАО Московская Биржа

Application for access to User Account Service

Заявление


о предоставлении доступа к информационному обеспечению 


«Личный кабинет Участника»


  (full name of legal entity pursuant to its Charter/ полное наименование юридического лица в соответствии с Уставом)


Taxpayer ID                , OGRN/ОГРН (Primary State Registration Number)                , hereby requests access to the User Account Service/ просит предоставить доступ к информационному обеспечению  «Личный кабинет Участника».

Details of users authorised for connection on the Moscow Exchange’s website:

Данные зарегистрированных пользователей на корпоративном сайте ПАО Московская Биржа для подключения:

		No

		Email/ Электронный адрес

		Name/ФИО

		Action to be made with the user account with regard to Personal Account Facility (please tick the appropriate box)/ Действие с учетной записью пользователя в части доступа к ЛКУ (поставьте «+» в соответствующем столбце)



		

		

		

		Add user/Добавить пользователя

		Remove user/ Удалить пользователя



		1

		

		

		

		



		2

		

		

		

		





Quick contacts/ Контактное лицо для оперативной связи: 


		Name and surname/ Фамилия, имя, отчество 



		Telephone number/ Телефон



		

		()

    City code





_______________  __________________________                                  

                                                                                                (signed)                                          (name and surname)



                                                                                                (signed)                                          (name and surname)
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Instruction_how to create a e-signature in LKU.docx


Attention!!! All steps of the instruction must be done on the same computer for the same user account. Only after finish procedure you can lounch procedure of migration the base and the key on the other computer.  



1. Open page http://cabinet.moex.com

[image: ]



2. Click the button is marked red rectangle

[image: ]

3. Click item of menu to come to neccessary unit.[image: ]

4. Select the page “Первичное создание сертификата” and it shows you the list of requests. У need click on the icon (it is showed on the figure) of last record in the list. The record has to have current date. 

[image: ]






5. Next please Click button “Далее”

[image: ] 



6.  Click on the button “Сформировать файл запроса”

[image: ]
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