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1. Регистрация пользователя на цифровой платформе 

2. Ввод данных юридического лица

3. Регистрация на товарные аукционы АО НТБ 

4. Выбор электронной подписи

5. Ввод данных заявителя

6. Загрузка документов заявителя 

• Размещение скан-копий документов

• Документы, сформированные автоматически

7. Возврат на главный экран цифровой платформы

СОДЕРЖАНИЕ



РЕГИСТРАЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ НА ЦИФРОВОЙ ПЛАТФОРМЕ 

Для того, чтобы инициировать процесс регистрации нового 

пользователя в системе, необходимо перейти по ссылке 

«ЗАРЕГИСТРИРОВАТЬСЯ» на форме авторизации:

Первому шагу «ПОЧТА И ПАРОЛЬ ДЛЯ ВХОДА» предшествует 

информационное окно, в котором пользователь информируется 

о предстоящих действиях, которые необходимых выполнить 

в процессе регистрации. Для продолжения следует нажать 

кнопку «НАЧАТЬ РЕГИСТРАЦИЮ»: 



На данном шаге пользователь путем нажатия на кнопку 

«ЗАРЕГИСТРИРОВАТЬСЯ» дает согласие на обработку 

персональных данных и считается ознакомленным с условиями 

пользовательского соглашения. Указанные документы 

размещены активными ссылками:

РЕГИСТРАЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ НА ЦИФРОВОЙ ПЛАТФОРМЕ 

На шаге «ПОЧТА И ПАРОЛЬ ДЛЯ ВХОДА» пользователь 

указывает адрес электронной почты (корпоративной, 

с которой будет осуществляться взаимодействие с МОЕХ) 

для подтверждения регистрации, придумывает пароль 

и подтверждает его. При создании пароля соблюдаются 

следующие правила:

• Минимальное число символов — восемь

• Для создания пароля могут использоваться цифры, 

прописные и срочные буквы латинского алфавита

• В пароле должны использоваться символы верхнего 

и нижнего регистров

• Пароль должен содержать специальные символы 

и знаки



Для перехода на второй шаг регистрации «ДАННЫЕ 

ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА» пользователю нужно на экране 

аутентификации ввести электронную почту, указанную при 

регистрации и пароль, после чего нажать кнопку «ВОЙТИ»:

После нажатия кнопки «ЗАРЕГИСТРИРОВАТЬСЯ», на указанный 

емейл в поле «Электронная почта» поступит письмо для 

подтверждения регистрации. Чтобы подтвердить почту и 

продолжить процесс регистрации, необходимо перейти по ссылке 

в письме:

РЕГИСТРАЦИЯ ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ НА ЦИФРОВОЙ ПЛАТФОРМЕ



На втором шаге пользователь вводит ФИО и контактный номер 

телефона, по которому в дальнейшем представитель МОЕХ 

сможет с ним связаться. В разделе «ДАННЫЕ ЮРИДИЧЕСКОГО 

ЛИЦА» необходимо указать сведения о компании, которую 

представляет пользователь, регистрируясь в системе. Для 

упрощения ввода необходимо начать вводить ИНН/ОГРН или 

наименование организации, по мере ввода данных система будет 

предлагать релевантные значения. После выбора компании 

необходимо нажать «ПРОДОЛЖИТЬ»:

ВВОД ДАННЫХ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА



Чтобы начать процесс получения доступа к товарным аукционам 

АО НТБ, пользователь на главном экране должен перейти в 

раздел АО НТБ, после чего левой кнопкой мыши кликнуть на 

«кубик» «ТОВАРНЫЕ АУКЦИОНЫ», одновременно с этим 

запустится пошаговый сценарий подключения, который состоит 

из выбора электронной подписи, ввода необходимых данных, 

размещения и подписания документов электронной подписью:

РЕГИСТРАЦИЯ НА ТОВАРНЫЕ АУКЦИОНЫ АО НТБ 



Для прохождения всех шагов процедуры регистрации необходимо 

выбрать ТИП ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ, с применением которой на 

последующих шагах будет осуществляться подписание документов.

В данный момент продолжение регистрации возможно только с 

применением усиленной квалифицированной электронной подписи 

юридического лица (далее — УКЭП ЮЛ), выпущенной на имя 

единоличного исполнительного органа (далее — ЕИО).

Альтернативный сценарий, предполагающий выпуск и использование 

усиленной неквалифицированной электронной подписи в процессе 

регистрации в настоящий момент не реализован. Выбор УНЭП для 

продолжения процедуры цифрового онбординга временно 

недоступен для пользователя.

ВЫБОР ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ



Для использования в личных кабинетах МОЕХ усиленной 

квалифицированной электронной подписи первого лица потребуется 

установленный на ваш компьютер криптопровайдер — КриптоПРО

CSP и браузерное расширение КриптоПро ЭЦП Browser plug-in. 

Если на рабочей машине пользователя не установлено ПО СКЗИ 

КриптоПРО, предназначенное для подписания электронных 

документов, то после проверки система отобразит предупреждение, 

а также будет предложена инструкцию по установке для скачивания:

ВЫБОР ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ

На завершающем шаге этапа «ВЫБОР ЭЛЕКТРОННОЙ 

ПОДПИСИ» пользователю отображаются все доступные для 

выбора сертификаты электронной подписи. Пользователь 

указывает тот сертификат, который является УКЭП ЕИО, а также 

ассоциирован с организацией, регистрация которой 

осуществляется в системе. Далее пользователь нажимает кнопку 

«ПРОДОЛЖИТЬ»:



На следующем шаге пользователю необходимо заполнить 

данные на открывшейся экранной форме. Часть полей будет 

предзаполнена из достоверных открытых источников, часть 

данных необходимо ввести вручную. Обязательные поля будут 

помечены на форме * — звездочкой. Если пользователь не 

заполнил хотя бы одно из обязательных полей на форме, 

система будет выделять это поле «красным», при этом переход 

на следующий шаг будет недоступен.

ВВОД ДАННЫХ ЗАЯВИТЕЛЯ



СЛЕДУЮЩИЙ ЭТАП РЕГИСТРАЦИИ КАНДИДАТА НА ТОВАРНЫЕ АУКЦИОНЫ АО НТБ МОЖНО РАЗДЕЛИТЬ НА ДВЕ ЛОГИЧЕСКИЕ ЧАСТИ

ЗАГРУЗКА ДОКУМЕНТОВ ЗАЯВИТЕЛЯ 

РАЗМЕЩЕНИЕ СКАН-КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ

Для прохождения процедуры регистрации пользователю 

необходимо в разделе «ДОКУМЕНТЫ ЗАЯВИТЕЛЯ»

последовательно разместить копии необходимых 

документов. Это действие можно выполнить путем выбора 

файла либо с использованием функции Drag’n’Drop, 

захватить необходимый элемент мышью и перенести его в 

выделенную пунктиром область. Для удобства 

пользователя, в разделе указаны поддерживаемые 

форматы файлов и допустимые ограничения по размеру 

файла, а также каждая область имеет название, 

соответствующее номенклатуре документов, 

предоставляемых в процессе регистрации:

ДОКУМЕНТЫ, СФОРМИРОВАННЫЕ АВТОМАТИЧЕСКИ

В разделе «ДОКУМЕНТЫ БИРЖИ» 

представлены документы, которые 

формируются автоматически, их 

предоставление обязательно в рамках 

подачи вступительного пакета при 

получении доступа к товарным 

аукционам АО НТБ. Пользователь 

дополнительно может скачать любой 

из представленных документов и 

ознакомиться с их содержанием.

После нажатия кнопки «ПОДПИСАТЬ 

ЭП И ОТПРАВИТЬ» произойдет 

подписание всех документов, 

представленных на форме. Если 

на ключе электронной подписи 

установлен пароль, в появившемся 

модальном окне необходимо 

проставить галочки в чек-боксах 

«Сохранить пароль» для того, чтобы 

не вводить пароль при каждом 

последующем подписании документа: 



ВОЗВРАТ НА ГЛАВНЫЙ ЭКРАН 

ЦИФРОВОЙ ПЛАТФОРМЫ

Для просмотра статусов отправленных документов 

пользователю необходимо перейти в раздел «ДОКУМЕНТЫ». 

Указанный раздел расположен в вертикальном меню в левой 

части экрана. 

После подписания и отправки документов пользователь будет 

переведен на главный экран ЦИФРОВОЙ ПЛАТФОРМЫ МОЕХ. 


